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1. Indledning

Denne resultataftale er indgiet mellem Svdslesvigudvalget og Nordisk Info Sydslesvig/Sonderjylland.
Resultataftalen omfatter Nordisk Infos virke i perioden 1. januar 2019 til 31. december 2019, . § 5, stk.
21 Lov om Sydslesvigudvalget og tilskudsordninger pa undesvisningsministerens omrade for det danske
mindretal 1 Sydslesvig,

| aftalen er der formuleret konkrete resultatkray for Nordisk Info baseret pa kontorets egne formulere-
de formal og malsaetninger. Sydslesvigudvalgets driftstilskud udgor sammen med kontorets avrige ind
tegter den okonomiske ramme, inden for hvilken Nordisk Info skal opfylde resultataftalen. Resultataf
talen indgis for at sikre, at prioriteringen og anvendelsen af tilskuddet fra Sydslesvigudvalget sker pa et
sa oplyst grundlag som muligt, og for at udbrede kendskabet 6l Nordisk Info.

Resultataftalen er ikke retligt bindende. Tfolge Lov om Sydslesvigudvalget og tilskudsordninger pa un-
dervisningsministerens omride for det danske mindretal i Sydslesvig har Nordisk Info alene driftsan-
svaret for egen virksomhed.

2. Praesentation af Nordisk Info

2.1. Baggrund

Nordisk Informationspunkt blev abnet ved de danske arsmoder i Sydslesvig 1 1997. To ar senere blev
det til Nordisk Informationskontor. Indtil 2016 fandtes der otte Informationskontorer i Norden, som
var institutioner knyttet til Nordisk Ministerrad og Foreningen Nordens Forbund. Siden 2017 er Nor-
disk Informationskontor i Flensborg det eneste selvstaendige Informationskontor i Norden. I Norge,
Sverige, Finland og Island bliver det regionale informationsarbejde handhavet af Foreningen Norden.
Nordisk Informationskontor i Sonderjylland/Sydslesvig har fiet stotte fra Sydslesvigudvalget (tidl.
Seksmandsudvalget) siden 2001. Per 2018 har “Nordisk Informationskontor for Sonderjyl-
land/Sydslesvig” skiftet navn til "Nordisk Info Senderjylland/Sydslesvig” (NISS) eller kort: Nordisk
Info.

2.2. Organisation og personale

Nordisk Info er et projekt under Nordisk Ministerrad. Ansvarlig for projektet er bestyrelsen for konto-
ret, udpeget af Foreningen Norden i Sydslesvig. Bestyrelsen bestir af mindst 5 personer. Lederen af
kontoret fungerer som sekreter. Bestyrelsen godkender regnskab, budget og drsplan samt arsberetning.
Bestyrelsen answtter og afskediger kontorlederen. Nordisk Info har to medarbejdere. Desuden er der
ansat en bogholder med 15 timer/maned.

2.3. Nogletal 2013-2018

Udpikling i tilskuddet fra den danske stat (€ 1.000 — lobende priser)
2014 2015 2016 2017 2018

Driftstilskud -
75,7 76,9 77,4 78,9 90,1

Svdslesvigudvalget i alt
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Udpiklingen i geester

2013 2014 2015 2016 2017
Litieraturfestival 1800 1715 815
Konferencer, se- 75 (semi- 90 90
minarer af politisk nar/debatafien)
karakter
Kursus fundraising 120 (1 kursus for
ansatte 1 Reglon
Syddanmark samt
kulturaktorer fra
Slesvig-Holsten)
Udsallinger 763 783 1.145 2120
(1 udstiling) (1 udstilling) (2 udsullinger) (3 udstillinger)
Flensborg Biffen 950 869 917 724 636
Dybbel-Projekt 800
Foredrag, forfat- 130 324 129
termoder, koncer-
ter, m.m.
Skoleprojekter 41 298
Andre projekter 47

2.5. Nordisk Infos hovedopgaver og malsatninger

[Kontoret udbreder kendskabet til nordisk kultur, sprog og samfundsforhold bredt forstact. Opgaver og
mil er beskrevet i afsnit 4.

Hovedomrader:

1. Information, fundraising, koordinering, okonomit
2. Formidling af Nordens kultur, veerdier og det nordiske samarbejde gennem kulturelle arrange-

menter og nordiske projekter
3. Kommunikationsarbejde gennem presse, hjemmesiden og webbaserede medier mom.

3. @konomi

Til losning af opgaveportefoljen havde Nordisk Info 1 2017 indtaegter for i alt 137.668 €. Indtxgterac
fremgar af tabellen herunder:

Tabel 3.1. Regnskabstal 2017

Bidragsyder Belgb i Euro Belob i DKK Andel
Den danske stat (Sydslesvigudvalget) 78.861 586.725 57 %
Offentlige tyske tilskud 4.000 29.760 3%

Ovrige tilskud* 34.761 258.621 25 %
Diverse indtaegter™” 20.046 149.142 15 %
Ialt 137.668 1.024.249 100 %

*¥NMR/ENF gg de fire konmuner § Sonderjylland; et projekitilsknd fra I'N Sydstesvig

** Jeoater og fonde, entré, diverse indtagler

Ved aftalens underskrivelse havde kontoret 1 2019 budgetterede indtzgter for i alt 158.600 € jf. tabellen

herunder:

Tabel 3.2, Budsetial 2019




Bidragsyder Belob i Euro Belpb i DEK Andel
I)(.fﬂ danske stat (Sydsle- 01.054 677443 589
svigudvalget)
Offentlige tyske tilskud 8.000 59.520 5%
Owvrige tilskud? 34.243 254.770 22 %
Diverse indtegter™ 25.000 186.000 16 %
I alt 158.297 1.177.733 100 %
*NMRJENTE, Sondergyllands kopmener
¥ Jevaler o0 fande, entrd, diverse indiaoter
Tabel 3.3. Nordisk Informationskontors reguskab 2017 fordel! pa ndgfistyper
Omride Ud- Andel | Tilskud | Andel+ [ Tilskud Andel Ovrige Andel+ | dakket | Andel+
gifteri | afsam- fra DK fra Sles- | Slesvig- | indtegter ovrige af egen-
20161 | lede ud- | DK*¢€ vig- Holsten € indtegter | egen- kapital
alt € gifter Holsten** kapital
Admin,
omkostninger
Lokale, kon- 7.395 4,9 % 5100 | 69,0 % 2.295 31,0 %
tordrift
Materialer 825 0,5 % 275 333 % 550 66,7 %
Ovrige 2014 1,3 % 634 31,5 % 920 45,7 % 460 22,8 %
Revision 3.578 2,4 % 1,500 | 41,9 % 2.078 58,1 %
Personale-
omkost,
LLon, pension, 109377 | 72,6 % | 71.250 | 65,1 % 38.127# 34,9 %
forsikr.
Rejser, kurser, 6.347 4,2 % 6.347 100 %
moder
Projekter
Forprojekt 8.121 5,4 % 1.950 24,0 % 6.171 | 76,0 %
Nordspor
Lisbeth Nebe- 1.502 1,0 % 1.502 100,0 %
long Slesvig
Into the Wind 2.055 1,4 % 2.055 100,0 %
FINtango 7.024 4,7 % 7.024 100,0 %
festival
Norsk Kunst- 2.408 1,6 % 2.408 100,0 %
udstilling
I alt 150.646 | 100°% | 78759 | 52,3 % 58.909 38,2 % 12.978 | 8,6 %

+ andel af udgifter for det respektive omrade
*DK = Sydslesvigudvalget, **S-H = Ministerium fiir Kultur, Justiz und Europa des Landes Schleswig-Holstein
# belobet svarer 6l det samlede driftstilskud fra Flensborg By, de sonderjyske kommuner og NMR/FNI

Kommentarer til Tabel 3.3.

o Omrader (kolonne 1) blev defineret pi basis af Nordisk Infos arsregnskab: Administration, per-

sonale og projekter.

o 1 fordelingen af tilskud til lon blev der taget udgangspunkt i det samlede tilskud, som Nordisk
Info har modtaget af NMR/FNF, Flensborg By og de Senderjyske Kommuner (38.127 €, ko-
lonne 8). Det resterende belob bliver tildelt Sydslesvigudvalgets tilskud.



o 12017 havde NISS ct underskuddet pa 12.978 €. Belobet matte dackkes via egenkapital (kolonne

10 og 11).

4. Konkrete mal for foreningens arbejde i 2019

Nordisk Infos arbejde omfatter information om det officielle og frivillige nordiske samarbejde og koor-
dinering af kontorets opgaver. Det er kontorets ambition at vaere den institution 1 graenselandet, som
tydeligst markerer det nordiske islet i sine projekter. 1 det folgende beskrives opgavernes mal for de tre

hovedomrider:

1. Fundraising, koordinering, okonom
2. Formidling af Nordens kultur, veerdier og det nordiske samarbejde
3

Kommunikationsarbejde

4.1. Fundraising, koordinering og skonomi

Kontorets dagligdag er baseret pa en god og smidig arbejdsproces i forhold tl den daglige drift. Der
skal derfor afsattes tid til bestyrelsesarbejde, henvendelser til kontoret udefra, interne og cksterne mo-
deaktiviteter m.m. Der skal udarbejdes budgetter, laves regnskaber for de forskellige projekter og serges
for en revision af arsregnskabet. Dertil kommer fundraising, bade kontorets egne fc ndsansogninger til
projekter samt ridgivning og hjelp til fundraising for kulturaktorer 1 regionen. Fundraising har vist sig

at kreve en stor del af lederens tid.
Nordisk Info deltager ogsi i lokale netvaerksgrupper og tager selv initiativ til at etablere et netverk med
nordiske samarbejdspartnere. Dette er vigtigt mhp. at gore kontoret kendt i lokalomradet, 1 granseregi-
onen og at finde samarbejdspartnere. Kontoret er forpligtet at deltage i mader fra NMR/NR og NI

Opgaver Resultatkrav Resultatmal Vagt*
1 pct.
4.1.1 Koordinering af Koordinering af kontorets opga- Bestyrelsesarbejde (Nordisk Info og 15
det nordiske officielle ver 1 forbindelse med det nordi- Foreningen Norden). Besvarelser af
og frivillige samarbejde. | ske samarbejde. heavendelser. Kontakt til samarbejds-
partnere. ,\1‘51'2111[1(111.
4.1.2 Regnskab og Afvikling af kontorest bogholderi. | Projekiregnskaber, drsregnskabet, revi- 12
revision S1011.
4.1.3 Fundraising, Information om nordiske fonde, Information om nordiske fonde og 15
fondsansogninger samt | hjelp til fundraising. fundraising via hjemmesiden og person-
afrapportering Ansogning af fonde til informati- lig henvendelse til kontorets medarbej-
onskontorets projekter. dere. Der sendes minimum 20 fondsan-
Afrapportering til kontorets bi- sogninger 1 forbindelse med kontorets
dragydere og fondsgivere. arrangementer.
4.1.4 Netvarksarbejde Deltagelse 1 netvaerksgrupper og Deltagelse i lokale netveerksgrupper, 1
etablering af nye kontakter. moder med samarbejdspartnere.
4.1.5 Deltagelse 1 Nor- | Deltagelse mhp. at vaere informe- Deltagelse i mindst 2 mader fra 2
dens officielle samar- ret om aktuelle emner og opgaver | NMR/NR og FNF. Moder med samar-
bejde i det nordiske samarbejde. bejdspartnere.
4.1 i alt 45

*heregnet som andel forventet tidsforbrug




4.2. Kulturelle arrangementer og nordisk samarbejde

Nordisk Infos aktiviteter og virke sigter mod en hoj nordisk profil, som er med til at fremhweve det
nordiske samarbejde i Sonderjylland og Sydslesvig. Samtidig styrkes samarbejdet med de danske min-
dretal 1 Sydslesvig og andre regioner i Norden. Malet er at gennem fore arrangementer og projekter bade
i Sydslesvig og i Sonderjylland for at imodekomme Nordisk Infos geografiske virkcomrade.

Nordisk Info har tre fokusomrader i sit kulturelle arbejde, som orienterer sig efter Nordisk Ministerrids
strategi for nordisk kultursamarbejde:
- Born- og ungdomsperspektiver 1 Norden
Nordiske Sprog og nabosprogforstaelse
- Breredygtig udvikling 1 Norden

Nordisk Info arbejder med disse fokusomrider ved at arrangere kulturarrangementer og konferencer.
Derudover har Nordisk Info eendret sin arbejdsform ved at gennemfore flere projekter 1 samarbejde
med skoler og andre uddannelsesinstitutioner i Sydslesvig, grenselandet og de ne sdiske lande. Disse
projekter kan vare et eller flere ir og involverer projektpartnerne (f.eks. elever og deres lwerere) direkte
cennem en aktiv deltagelse i f.eks. workshops. Nordisk Info onsker 1 den forbindelse at udvide samar-
bejdet med Dansk Skoleforeningen omkring skoleprojekter.

I 2019 planlegger Nordisk Info folgende aktiviteter:
- Lt forfattermode med 2 nordiske forfattere.
- Bt kulturelt arrangement i samarbejde med Foreningen Norden Sydslesvig
- It lokalt debatmode i samarbejde med andre foreninger i Sydslesvig,
- Visning af nordiske film (i samarbejde med Biffen)
- Mindst ¢n udstilling
- Mindst et projekt med skoler i grenscomradet

It nordisk projekt
Desuden afsaettes hvert ar tid til at skabe nye kontakter og planlegge projekter for det efterfolgende ar.

4.2.1. Foredrag, kunstudstillinger, forfatterlesninger n.m.

Nordisk Info inviterer i 2019 til et forfattermode med 2 nominerede forfattere til Nordisk Rids littera-
turpris eller born- og ungdomslitteraturpris. Forfattermadet er planlagt til oktober 2019 i forbindelse
med litteraturfestivalen Ord fra Nord, som Dansk Centralbibliotek er arrangor for.

Desuden skal der i samarbejde med Foreningen Norden Sydslesvig gennemfores et kulturarrangement i
anledningen af Foreningen Nordens 100-arige jubileum.

4.2.2 Temadage og politiske debatmoder

I samarbejde med Sydslesvigsk Vaelgerforening, Horeningen Norden 1 Sydslesvig og andre sydslesvigske
foreninger afholder Nordisk Informationskontor 1 debatmaode. Temact bliver aftale i lobet af 2019. Der
forventes 60 deltagere til modet.

4.2.3. Skoleprojekiler

Ogsi i 2019 onsker Nordisk Info at samarbejde med skolerne i Sydslesvig og granseregionen. 1 2018
kom tre skoler pa en venteliste til projektet "Bornerettigheder™. Der soges derfor om penge til at gen-
nemfore flere workshops i 2019. Derudover sigtes mod at saette elever fra mindretallet i kontakt med
det samiske mindretal i Finmarken (Nord-Norge) for at lere om hinandens kultur og om hvad det be-
tyder at veere mindretal under de forskellige forudsetninger (se ogsa punkt 4.2.9).

6



4.2.4. Nordisk projekt: NORDSPOR

Projektet NORDSPOR afsluttes med en udstilling pi Aland. Bagefter vil Nordisk Info vise resultaterne
fra den sidste workshop i Alta (i juni 2018) i Flensborg, Det bliver en udstilling med fotografier og tek-
ster af de 120 elever, som deltog i workshoppen pa Alta Videregaende Skole.

4.2.5 Biffen

Informationskontoret er medarrangor af Biffen, som arligt prassenterer 8 nordiske film. Filmene vises
pi lilensborghus. Inden filmvisningen er der et kort opleg om filmen. Informationskontoret er reprae-
senteret i arbejdsgruppen, er med til at fasthegge programmet, reklamerer for programmet via kontorets
hjemmeside og bidrager med mundtlig filmprasentation ved enkelte filmvisninger. Biblioteket sorger
for programfolder og presscomtale.

4.2.6 Nye nordiske projekter
Der kommer altid nye projektidéer ind, som kan realiseres i samme ar eller i lobet af det folgene ar. Det
er derfor vigtigt, at afswette tid til disse fremadrettede opgaver. P.t. arbejdes pa at udvikle et projekt med
fokus pa uddannelse i baeredygtig udvikling i Norden. For 2019 har Nordisk Info tre projektidéer i ud-
viklingen:

- Born som aktorer i lokal udvikling

- Identitet og integration af internationale elever i deres lokale samfund

- Mindretal 1 hhv. Finmark og Sydslesvig

Opgaver Resultatkrav Resultatmal Vagt i pct.
4.2.1 Foredrag, kunst- Information om nordisk 1 forfattermode med nordiske forfattere 8
udstillinger og forfatter- | kultur, litteratur og sprog. i Sydslesvig og/eller Sonderjylland. Min.

lesninger 40 pr. arrangement.

1 kulturarrangement 1 samarbejde med
Foreningen Norden Sydslesvig 1 forbin-
delse med FN’s jubilaeum,

4.2.2 T'emadage og At gennemfore et debatmo- | 1 politisk orienteret debat mode. Mini- 8
politiske debatmoder de, som swetter fokus pi mum 80 besogende.

aktuelle nordiske temaer.
4.2.3 Skoleprojekter 1 Formidling af samfunds- | projekt med mindretalsklasser 1 Sydsle- 8
graensclandet meassig relevante emner il svig og/cller granseregionen

born og unge i Sydslesvig og
Sonderjylland; formidling vl
undervisere.

4.2.4 NORDSPOR Projektiedelse og - En afsluttende udstilling pa Aland med 8
administration. Projektakti- | resultaterne fra de to workshops 1 hhv.
viteter. Rodekro og Alta. Afrapportering og
revision.
4.2.5 Biffen, biograf Drift af Biffen Visninger af 8 film. Gennemsnitligt 90 1
med nordiske film gaester pr. visning,
4.2.6 Nye nordiske Planlegning og finansiering | Etablering af kontakter, planlegning og 7
projekter af nye projekter for konkrete aftaler/programpunkter for det
2019/2020 kommende ir.

Finansiering af mindst 1 nyt projekt,
som starter 1 2019.

4.21alt 40




4.3. Kommunikation, hjemmeside og webbaserede medier

Udover kulturelle arrangementer og det nordiske samarbejde er det vigtizt for Nordisk Info at formidle
viden, informationer og nyheder via forskellige medier. Det tredje hovedomrade omfatter dermed ikke
kun kommunikation via print-medier og PR arbejde, men ogsa webbaserede medier savel som anden
form for formidling af kontorets arbeyde.

Opgaver Resultatkrav Resultatmal Vagti pct.
4.3.1 Informationsvirk- Artikler og kronikker i pressen | Udarbejdelse af mindst 4 bidrag ul 8
somhed, foredragsvirk- og andre medier. Nyhedsbreve | Norden Nu, Flensborg Avis cller

somhed, udarbejdelse af | mhp. at oge kendskabet til kon- | andre medicr, inkl. hjemmesiden
kronikker og anmeldelser | torets arbejde, til nordisk kultur | eller foredrag,

.. og samfundsforhold. Udsendelse af mindst 8 Nyheds-
breve drligt.
4.3.2 Presse og reklame Oplysning om arrangementer Der sorges for pressedackning 1 1
og kontorets aktiviteter 1 pres- lokalpressen, m.m.
sen og forhindspresseomtale. Der sorges for reklamemateria-
le/postere for arrangementerne.
4.3.3 Hjemmeside og Vedligeholdelse af hjemmesi- Vedligeholdelse af hjemmesiden og, 6
soctale medier den for Nordisk Informations- | en facebookside, som informerer
kontor. Kontakt pi sociale om kontorets arbejde samt det
medier. officiclle og frivillige nordiske sam-

arbejde.

4.3 1alt 15

5. Bevilling, resultatvurdering og regnskabsafleggelse
5.1. Bevilling

Sydslesvigudvalget yder i 2019 et driftstilskud til Nordisk Informationskontor pa 1 alt:
677.443 kr.

5.2. Udbetaling
Driftstilskuddet til Nordisk Info atholdes af § 21.91.01. Danske Kulturelle anliggender i Sydslesvig,
Nordisk Info modtager tilskuddet i to halvirlige rater, der udbetales forud.

5.3. Ikrafttrzaedelse

Aftalen trader i kraft den 1. januar 2019 og lober indtil den 31, december 2019, hvor aftalen ophorer
med mindre andet aftales. Efter enighed mellem aftaleparterne kan der justeres i aftalens opgaver i afta-
leperioden. Jf. Sydslesviglovens § 21 har Nordisk Info pligt til at indberette opstiede mndringer 1 deres
virke, der har betydning for, om stotten anvendes eller vil blive anvendt til formalet, til Sydslesvigudval-
get og kulturministeren.

Overordnet gelder det endvidere, at de opstillede resultatkrav og resultatmal tager udgangspunkt 1 hele
Nordisk Infos virke og er siledes ikke alene baseret pi det af Sydslesvigudvalget besluttede driftstilskud.
Som folge deraf vil evt. wndringer i den okonomiske ramme have indflydelse pd graden af malopfyldel-

s5C.




5.4. Resultatvurdering og opfelgning

Arlig vurdering af resultatkrav og mal

Nordisk Info skal for 2019 til Sydslesvigudvalget og Kulturministeriet udarbejde og fremsende en ars-
rapport, dvs. et arsregnskab samt et revisionsprotokollat, med oplysninger om tilskuddets anvendelse
senest 1. juni 2020. Sammen med arsregnskab og revisionsprotokollat indsendes ledelsens stillingtagen.
Ledelsens stillingtagen skal vere underskrevet af ledelsen. Af ledelsens stillingtagen skal det fremgg,
hvordan ledelsen forholder sig til revisors eventuelle anbefalinger og kritiske bemaerkninger i revisions
protokollatet for det piagreldende dr.

[<ulturministeren afgiver en opfolgningsrapport til Sydslesvigudvalget om de modtagne arsrapporter
med en vardering af, om driftstilskuddet er anvendt i overensstemmelse med udvalgets afgorelse, jt.
Sydslesviglovens § 19. Den samlede malopfyldelse droftes pa et arligt mode mellem Sydslesvigudvalget
og bestyrelsen for Nordisk Info. Droftelsen tager swerlig sigte pa vurderingen af opfyldelsen af resultat-
krav, hvor malopfyldelsen beror pi en konkret og/cller skonsmassig vurdering,

Halvarlig status

Som led i Sydslesvigudvalgets tilsyn skal Nordisk Info derudover aflevere en halvirsstatus, som skal
vaere Svdslesvigudvalget i hande senest d. 15, juli 2019. Dennce halvirsstatus skal indeholde en forelo-
big afrapportering pa de opstillede mal, samt pa foreningens virke generelt.

Bekraftelse af igangvaerende aktivitet

Endvidere skal Nordisk Info senest to uger forud for hver tilskudsudbetaling til Sydslesvigudvalgets
sckretariat fremsende en bekrxeftelse pa, at aktiviteten fortsat er i overensstermnmelse med de 1 aftalen
indcholdte mil- og resultatkrav, jf. Sydslesviglovens § 12 stk. 7.

5.5. Genforhandling

Genforhandling af aftalen kan finde sted ved vaesentlige wendringer af det grundlag hvorpa kontrakten
er indgiet, nir der foreligger vaesentlig misligholdelse fra en at aftaleparterne og 1 ovrigt nir parterne er
enige herom, jf. Sydslesviglovens bestemmelser herom.

5.6. Regnskab og revision

Arsrapport og revisionsprotokollat skal vre forsynet med bestyrelsen for Nordisk Infos originale un-
derskrifter. Arsrapporten udarbejdes i henhold til bekendtgorelse om regnskab for, revision af og ind-
hentning af oplysninger fra foreninger og organisationer m.v., der modtager tilskud fra Sydslesvigudval-
oet, nr. 1594 af 14. december 2015,

5.7. Misligholdelse/opfalgning
Sydslesvigudvalget kan traeffe afgorelse om at tilskud helt eller delvis tilbageholdes, jf. Sydslesviglovens

§ 20 stk. 2

5.8. Opsigelse
Opsigelse i forbindelse med misligholdelse af kontrakten kan ske med henvisning til § 20 i Sydslesviglo-
ven.



5.8. Opsigelse
Opsigelse i forbindelse med misligholdelse af kontrakten kan ske med henvisning 6l § 20 1 Sydslesviglo-

ver.

Flensborg, den 18 /1 2019

&L= (L Yo\

Anni Matthiesen Anke Spo:111:11(1011](J
Formand for Sydslesvigudvalget Formand for Nordisk Info
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BILAG 1: Anvendt regnskabspraksis
Nordisk Infos drifts- og lonregnskab afvikles ved hjelp af Navision softwareprogrammet, idet Nordisk
Info er medbruger af organisationerne SSI, SdU og DCB faelles edb-system.

I. Driftsregnskab

a) Budget

Driftsregnskabet baserer pa et budget. Budgettet legges i det lobende regnskabsar, peldende for det
foloende ar. Det omfatter bade driftsregnskabet og planlagte projektregnskab. Budgettet forelegges,
behandles og sodkendes af Nordisk Infos bestyrelse.

b) Indhentning af tilbud
[ vor det matte viere nodvendigt, f. cks. i forbindelse med anskaffelser m.m., indhentes op til 3 tlbud,
hvoraf det gunstigste realiseres.

c¢) Regnskabsforing, metode og art
Nordisk Info er et aimindeligt indtagts- og udgiftsregnskab. Grundlag for bogforingen er en ramme-
oversigt over alle finanskonti (kontiramme), som relaterer til Nordisk Infos udgifts- og indtxegtsarter.

d) Behandling af bilag til bogforingen

Bilagene kontoreres i henhold til kontirammen. Regninger kontrolleres for deres formale, saglige og
beregningsmassige rigtighed. Kontorets leder godkender betalingen. Bilagene forsynes med dato for
betaling og bogforing,

¢) Bogforingen

Bogforingen foretages i kronologisk rakkefolge. Grundlag herfor er bankudtoget. Bilagene forsynes
med et bilagsnummer (i stigende reckkefolge), som overfores til den pagrldende postering pa bank-
udtoget. Bogforingen sker minedligt. Per ultimo foretages en afstemning af de bogforte posteringer
med bank- respektive kassebeholdningen samt den manedlige lonafregning. Afsluttende journaliseres
den bogforte maned.

f) Ackivering af regnskabsbilag

Bilagene opbevares 1 bilagsmapper og er indsorteret 1 kronologisk rekkefolge. Journaler, finanskonti og
afstemningslister er ligeledes arkiveret 1 en mappe. Mapperne er forsynet med det pagaldende regn-
skabsar.

I1. Lonregnskabet

a) Lonregnskabet afvikles ligeledes med Navision-programmet. Nordisk Info har 3 ansatte medarbejde-
re. Regnskabet folger de tyske lovbestemmelser, afregnes manedligt og lonnen udbetales bagud.
[Hver medarbejder fir udleveret en mdl. lonafregning.

b) Afregning med myndigheder

'Til de tyske myndigheder sendes ad elektronisk vej en opgorelse over s scialforsikringsbidrag for hver
sygekasse og den tilbageholdte lonskat anmeldes til Skattekontoret (Finanzamt). Betalingen til sygekas-
serne og skattekontoret sker via bankopkraevning,

¢) Datatransfer
Lonregnskabets manedlige afregninger overfores via systemets datatransfer til finansbogholderiet.



d) Arkivering af lonregnskabet
Lonregnskabet opbevares 1 en mappe med de minedlige afregninger for medarbejderne, lon-journaler,
bidragsopgorelser til sygekasserne samt meldingerne ul skattekontoret.

II1. Arsregnskab

NI regnskabsir svarer til kalenderaret. Finanskontienes saldo pr. 3 1.12. danner grundlag for arsregn-
skabet. ‘Tileodehavender, som pr. 31.12. ikke er modtaget, indgar som aktiva(debitor) 1 statusregnskabet.
Forpligtelser, som pr. 31.12. ikke er afviklet medtages som passiva/kreditor i statusregnskabet.
Arsregnskabet fremlagges Nordisk Infos bestyrelse til droftelse, godkendelse og stillingtagen 1 forbin-
delse med resultatopgorelsens eventuelle overskud/underskud.



